RELATORIO FINAL DE ESTAGIOS SUPERVISIONADO
Mod. e Recomendagdes para a Elaboragado
Anexo III da Del. n° 003/CPEM/2006

I - CONCEITO

E a exposicio escrita na qual se descrevem minuciosamente as atividades
propostas no Plano de Estagio Supervisionado e fatos verificados mediante pesquisas ou
se histaria a execucdo de servicos ou de experiéncias. E geralmente acompanhado de

documentas demonstrativas, tais como tabelas, graficos, estatisticas e outros.

IT — OBJETIVOS

Geralmente, diz-se que os relatérios sao escritos com os objetivos:
= Oportunizar possiveis ajustes metodolégicos inerentes ao
desenvolvimento do estudo ou da pesquisa;

= Acompanhar o andamento das atividades propostas;

ITT — FASES DO RELATORIO

Comumente um Relatério Técnico-cientifico obedece os seguintes
procedimentos:

= plano inicial determinacio da origem, preparacdao do relatério e do
programa de seu desenvolvimento;

= coleta e organizacdo do material durante a execucdao do trabalho, é
feita a coleta, a ordenacdo e o armazenamento do material necessario
ao desenvolvimento do relatoério;

= redagdo: recomenda-se uma revisao critica do relatorio, considerando-

se os seguintes aspectos: redacdo (contetdo e estilo), seqiiéncia das



informacgoes, apresentacdo grafica e fisica.

IV — ELEMENTOS QUE COMPOE UM RELATORIO

Os relatorios geralmente sio compostos pelos seguintes elementos,

podendo ser acrescido de outros, segundo as exigéncias do receptor:

4.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

4.1.1 CArPA

E a cobertura externa de papel ou outro material, abrangendo os

cadernos que constituem o relatério.

A capa deve conter as seguintes

Faculdades Integrada de Mineiros

informagﬁes: Coordenagao de Graduagao
Instituto de Ciéncias Agrarias
a. Curso de Agronomia

ome da organizacdao (unidade

de ensino);
Relatério Final de Estagio
b Supervisionado:
* A ferrugem da soja no plantio
direto
José Tal dalva

itulo;

ocal;
d.

no.

a) Identificacao da Instituicao: Mineiros — Goids
2004.

FACULDADE INTEGRADAS DE MINEIROS
COORDENACAO DE GRADUACAO
INSTITUTO DE CIENCIAS AGRARIAS

CURSO DE AGRONOMIA
(centralizado, a 3 cm da borda superior




do pagina)
b) Titulo:

RELATORIO FINAL DE ESTAGIO SPERVISION ADO:
A FERRUGEM DA SOJA NO PLANTIO DIRETO
(centralizado, Vertical e Horizontalmente)

¢) Autor:

Nome do Estagiario, alinhado a direita
José Tal da lva

(em fonte 12, espagcamento simples)
e) Local e data:

CIDADE - ESTADO
ANO DE CONCLUSAO DO ESTAGIO
(centralizado, a 2 cm da borda inferior da pagina)

4.1.2 FOLHADE ROSTO

Enquanto a principal fonte de identificacio do relatério, deve conter as
seguintes informacgoes:
a) Repete-se todas as informa¢des constantes na Capa

b) Texto de identifica¢do;

a) Transcreve-se todas as informacoes

Faculdades Integrada de Mineiros
Coordenagdo de Graduagio

COl‘lStal‘lteS da Capa- Instituto de Ciéncias Agrarias

Curso de Agronomia

b) Transcreve-se o texto que identifique o

proposito do Relatério.
Relatério Final de Estédgio Super visionado:

Relatério Final de Estagio Supervisionado, A ferrugem da soja no plmﬁt’sgil}e:f’dalva

apresentado ao Curso de Agronomia, oferecido
pelo Instituto de Ciéncias Agrarias, conforme
Programa apresentado, sob a Supervisdo

docente do Prof. Dr. Jodo Aparecido de Tals. Relatério ~ Final
de . Estagio
(apresentado em fonte 12, espaco entre e arso de
Agronomia,  oferecido

. . o e . 1 Institu d
linhas 1,5 cm, justificado a partir do centro Cineias  Agriris

conforme Programa
L. apresentado, sob a
da pagma)' Supervisdao Vdocente .do

Prof. Dr. Jodo Aparecido
de Tals.




4.1.5 - RESUMO

Condensacao do relatério, que

delineia e/ ou enfatiza os pontos mais RESUMO

relevantes do trabalho, resultados e
O presente relatorio busca demonstrar

COI‘IC]uSﬁeS.”' DeVendo: a aplicabilidade do Linux no

processo de Teleducagdo. Para isto
buscou conduzir as observagdes em

1. Constituir em um informativo de trés etapas distintas em que pretendeu
descrever as principais interferéncias e
descricao clara e concisa, capa de resultados nos diferentes

procedimentos durante um periodo de
180 dias. Os resultados apresentados

fornecer os elementos necessarios a neste relatorio devem ser entendido
como uma primeira fase de
tomada de decisao quanto a leitura experimentagéo, impedindo  a  sua

vinculagdo em definitivo com o
proposto no projeto origem.

completa do trabalho;
2. Conter no maximo 250 (quinhentas)
palavras;

1. Sem ilustragoes;

2. Sem frases negativas;

3. Apresentado em um tnico paragrafo,
sem recuio;

4. Transcrito no Anverso da pagina;

5. Apresentado na lingua original, acompanhado de no minimo uma tradugao
em lingua estrangeira, conforme exigéncia do trabalho ou de sua natureza
externa;

6. Quando se referir a trabalho com mais de um volume, apresentar no

primeiro volume. ABNT - NBR.10719(AGO 1989:p 4).

4.1.3 SUMARIO



Constitui-se da relacao das divisdes
e subdivisdoes do relatério, ordenado
segundo a sua disposi¢ao no trabalho. E
recomendado em qualquer relatério, por
menor que seja, devendo observar em sua
elaboracao:

Localizado apds a folha de rosto e
equipe técnica.

Apresenta para cada capitulo ou
secdo os seguintes dados:

Titulo do capitulo ou secao com
mesmo fraseado;

Namero da pagina inicial do
capitulo ou secdo ligado ao titulo por uma

linha.

Sumario

Lista de Figuras... .4

Lista de Fotos.....

.5
INK
"file:///C:\\Documents%20and%20 Settings\\Or
tiz%20Barcelos\\Meus%20documentos\\Barcel
08%201\\Outros\\Textos%20MTC\\APOSTIL
A RELAT_RIOS.DOC" \
"_Toc70240551#_Toc70240551"
I ntroduGAO ..t
16
Metodologia........c.oceueueeecureenennns
2.1 Capacidade de reforma.
Conhecimento  Empirico (O
Vulgar, Ou
Comum).

IV A Ciéncia.
V Conclusao.
VI Bibliografia....

4.1.4 LISTASDE TABELAS, ILUSTRACOES, ABREVIATURAS, SIGLAS E SIMBOLOS.

As listas de tabelas, fotos,
ilustra¢des e figuras, ordenadas conforme
a sua insercao no texto, em numeracao
cardinal seqiienciada e ordenada. As
listas de abreviaturas, siglas e simbolos,
empregados no trabalho, deverio ser
apresentadas sob rigorosa ordem
alfabética, imediatamente seguidas dos
significados correspondentes.  As listas

obedecem a formatacao semelhante a do

Lista de
Figuras
Fig. 1 -
Capa....cceeeeeieee e
....... 4
Fig. 2 - Folha de
Rosto.....cccccceennrlS
Fio 2 —
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sumario.

4.2 — CORPO TEXTUAL

4.2.1 - INTRODUCAO

Enquanto sec¢do inicial, deve definir com clareza e concisao os obyefivos do
trabalho, as razoes de sua elaboracao e as possiveis relacdes com outros trabalhos
de igual ou semelhante natureza, nio devendo caracterizar-se como repeticao
ou parafrase do resumo, detalhamento de teoria experimental e nem

antecipacdo de resultados.

4.2.2— DESENVOLVIMENTO

Parte em que se descreve o raciocinio 16gico e claro do que se pretende
anunciar e/ ou registrar, devendo ser subdividido em tantas partes e/ ou se¢oes
que se fizer necessario para completo detalhamento do estudo, espago propicio
a “[...] descricio dos métodos, teorias, procedimentos experimentais e discussio dos
resultados.”?

A elaboracao das descricdoes deve ter como se preocupar em ser
suficiente para uma completa compreensio das etapas e procedimentos da
pesquisa ou estudo, devendo ser incluso nesta parte do relatério ilustracdes,

figuras, quadros, tabelas, entre outras ilustracdes que julgar essenciais a

1 ABNT - NBR 10719(AGO 1989:p.5)



compreensao do texto.

4.2.3— CONCLUSOES E/OU RECOMENDACOES

Parte em que se deve fazer figurar, com clareza e rigorosa ordem, as
deducdes obtidas mediante os resultados alcancados, nio devendo aparecer
dados quantitativos, resultados comprometidos e passiveis de comprovacao e
discussao.

As possiveis recomenda¢des devem figurar com clareza, concisas e
sustentadas pelas deducoes alcancadas.

Esta secdo deve constituir um capitulo a parte, podendo ser subdivido

em quantas partes se fizer necessario.

4.2.4—ILUSTRACOES

Constituindo parte integrante do desenvolvimento do relatério,
desempenham papel significante na sua composicio e/ ou justificacio das
idéias. Compdem de tabelas, quadros, fotos, formulas matematicas, fisicas,
quimicas e simbolos. Devem figurar-se o mais préximo possivel do texto que as
citam, devendo ser preparadas com a maior simplicidade e clareza possivel,
respeitando rigorosamente as normatizacoes existentes (ABNT - NBRs 10719,
12256 e 14724).

As ilustracdes devem ser apresentadas segundo uma numeracao arabica
seqiiencial, independente para cada natureza (uma seqiiéncia para Tabelas,
outra para Figuras, Etc.). Aquelas nao citadas no texto devem figurar como

anexos.



4.2.4.1 — CITACOES E/OU NOTAS DE RODAPE

Utilizada com a finalidade de prestar esclarecimento, comprovacao e/ ou
justificacdo de argumentacao ou informacdo, de indevida inclusio no texto,
limitando-se ao minimo necessario, obedecendo rigorosamente as

normatiza¢oes (ABNT-NBRs 10520 e 14724).
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4.3 - CORPO POS-TEXTUAL

a. Anexo

Anexo, constituido “[...] par trechas de outras obras ou contribuicoes que
servem para documentar, esclarecer, provar ou confirmar as idéias apresentadas no
textd...]"?, é parte extensivas ao texto, apresentada em separado deste a fim de
evitar a fragmentacdo da seqiiéncia légica do texto. Normalmente o seu
contetido refere-se a:

= ilustra¢des ndao diretamente nao citadas no texto;

= descricdes de equipamentos, técnicas e processos;

= material de acompanhamento nao incluso livremente no corpo

textual;
= modelos, formularios ¢/ ou impressos citados no texto.
= Devem ser:
v identificados através de letras maitsculas consecutivas

acompanhadas dos respectivos titulos;

v
s paginas devem ser numeradas obedecendo a mesma
seqiiéncia da numeracao do texto;

v
s possiveis subdivisdes, devem ser numeradas
progressivamente em algarismo arabico, precedido da letra
que identifica o Anexo.

b. Agradecimentos

Recomendavel apenas em ocorréncias de assisténcia relevantes durante a
realizacao e preparacao do relatorio.
c. Referéncias Bibliograficas

Essenciais ao relatério técnico-cientifico, devem ser relacionadas

conforme normatizacdes (ABNT-NBRs 6023:AGO 2000), podendo ser

2 ABNT — NBR 10719(1989:p.7)



apresentadas ao fim da de cada uma das possiveis secdes primdrias (capitulos)
ou ao final do relatério, nao devendo ser relacionadas aquelas nao citadas no
texto.

No caso da conveniéncia de referenciar Bibliografias sem citacao explicita
no texto, deve ser apresentada em seqiiéncia as referéncias bibliograficas sob o
titulo de Bibliografia recomendada.
d. Glossario

Consistem em um vocabulario em que se da o significado de termos nao
comuns (técnicos, regionalismo, etc.), usados na redacao do relatério.

e. Indice

“[..] se constitui de entradas ordenadas segundo
determinado critério, que localiza e remete para a
informacgdes ou assuntos contidos no relatério.”3. O indice
poder ser classificado como:
= indice geral relacio em rigorosa ordem
alfabética seguida pelo nimero da pagina, em
algarismo arabico em ordem crescente;
= indice  cronologico: relacao agrupada
cronologicamente (por ano, periodo, épocas,
ect.);
= indice sistemdtico. relagio preparada segundo
um ou mais sistemas de classificacao;
= indice onomistico. relacio alfabética das
personagens, autores e autoridades citadas no
relatdrio.
f. Ficha de identificacio
Apresentada sob forma de um formulario composto por uma série de
blocos e/ ou campos que destinados a insercao dos dados de identificacao.

Devem obedecer rigorosamente os critérios de simplicidades, clareza e

3 ABNT-NBR 10719(AGO 1989:p.8)



objetividade.
Em se tratando de relatério divido em partes, recomenda-se uma Ficha

de Identificacdao para o conjunto e uma Ficha para cada uma das partes

‘ Glossario

‘ Indice

Anexos

Referéncias
Bibliograficas —

Nota Importante

O texto final devera ser apresentado nas seguintes condi¢oes:
a) em Papel A-4, (21,00cm x 29,70cm), Gramatura 90;
b) Margens:

- superior 3 cm

- inferior 2 cm

- esquerda 3 cm

- direita 2

- medianiz a esquerda 1cm

c) Fonte:



Tamanho:
Titulo: 16 (em destaque)
Subtitulo - Nivel I: 14 (em destaque)
Subtitulo - Nivel IL: 12 (em destaque)
Texto: 12 (normal, com espaco entre linhas 1,5 cm))
Citacgdo até tres linhas: 12 (entre aspas)
Citagdo mais que tres linhas: 10 ( sem o uso de aspas com
recuo de 4cm da margem esquerda justificado, com espaco
entre linhas simples).
Cor:
Azul marianho;
Preto (admitindo uso de cores diversas apenas nos casos de
Gréficos)
Tipo:
Arial Basico;
Times New Roman;
d) Espagos:
Da margem para o Titulo: 3 cm da borda superior, sempre a reiniciando
em nova pagina;
Do titulo para subtitulo: 4,5 cm;

Do subtitulo para texto: 3 cm;



